АДМИНИСТРАЦИЯ

                         АРЗГИРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ
ОТДЕЛ КУЛЬТУРЫ
ПРИКАЗ
  11 декабря 2019 г.                          с.Арзгир                                               № 68
«Об утверждении  порядка  по определению норм потребления ресурсов, выраженных в натуральных показателях, по группам затрат на общехозяйственные нужды на оказание муниципальными бюджетными учреждениями, подведомственными отделу культуры администрации Арзгирского муниципального района  Ставропольского края муниципальных  услуг»
      В соответствии с Планом мероприятий по поэтапному применению отдельных нормативных затрат при определении объема финансового обеспечения выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг муниципальными бюджетными учреждениями, подведомственными отделу культуры администрации Арзгирского муниципального района Ставропольского края, рассчитываемых с соблюдением общих требований к определению нормативных затрат на оказание муниципальных услуг, определенных федеральными органами исполнительной власти, осуществляющими функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в установленных сферах деятельности, на 2020 - 2022 годы, утвержденным распоряжением Правительства Ставропольского края от 28 декабря   2015 г. №420-рп, необходимо определить нормы потребления ресурсов, выраженных в натуральных показателях, по группам затрат на общехозяйственные нужды на оказание муниципальными бюджетными  учреждениями Арзгирского района  Ставропольского края муниципальных  услуг.
ПРИКАЗЫВАЮ:

       1.Утвердить порядок  по определению норм потребления ресурсов, выраженных в натуральных показателях, по группам затрат на общехозяйственные нужды на оказание муниципальными бюджетными учреждениями, подведомственными отделу культуры администрации Арзгирского  муниципального района  Ставропольского края муниципальных  услуг

    2. Контроль за выполнением настоящего приказа оставляю за собой.

    3. Настоящий приказ вступает в силу с момента его подписания.

Начальник отдела культуры 

администрации Арзгирского 

муниципального района

Ставропольского края                                                               В.В.Комаров                                           

                                                                                   УТВЕРЖДЕН
Приказом отдела  культуры  администрации Арзгирского муниципального района  Ставропольского края от 11.12.2019 г. № 68
Порядок
по определению норм потребления ресурсов, выраженных в натуральных показателях, по группам затрат на общехозяйственные нужды на оказание муниципальными бюджетными учреждениями, подведомственными отделу культуры Арзгирского  муниципального района  Ставропольского края муниципальных  услуг.
1.  Настоящий порядок разработан в целях проведения работы, связанной с определением натуральных норм, муниципальными  бюджетными учреждениями, подведомственными отделу  культуры Арзгирского муниципального района, (далее – бюджетные учреждения), на основании  фактических и плановых значениях финансово-хозяйственной деятельности бюджетных учреждений за 2020год и плановые показатели на 2021-2022 г. Из всех расходов бюджетных учреждений будут использоваться только расходы на общехозяйственные нужды. В соответствии с Порядком по определению расчетно-нормативных затрат на оказание муниципальных  услуг (выполнение работ) муниципальными бюджетными учреждениями, а также расчетно-нормативных затрат на содержание имущества муниципальными бюджетными учреждениями, утвержденными приказом министерства финансов Ставропольского края от 28 сентября 2011 г. № 208, к нормативным затратам на общехозяйственные нужды относятся затраты, которые невозможно отнести напрямую к нормативным затратам, непосредственно связанным с оказанием муниципальной  услуги, и к нормативным затратам на содержание имущества.

В составе затрат на общехозяйственные нужды выделяются следующие группы затрат:

нормативные затраты на коммунальные услуги (за исключением нормативных затрат, отнесенных к нормативным затратам на содержание имущества – на потребление электрической энергии в размере 10 процентов общего объема затрат на оплату указанного вида коммунальных платежей; на потребление тепловой энергии в размере 50 процентов общего объема затрат на оплату указанного вида коммунальных платежей; на уплату налогов, в качестве объекта налогообложения по которым признается недвижимое и особо ценное движимое имущество, закрепленное за учреждением или приобретенное учреждением за счет средств, выделенных ему учредителем на приобретение такого имущества, в том числе земельные участки);

нормативные затраты на содержание объектов недвижимого имущества, закрепленного за учреждением на праве оперативного управления или приобретенного учреждением за счет средств, выделенных ему органом исполнительной власти Ставропольского края, осуществляющим функции и полномочия учредителя (далее - учредитель) в отношении данного учреждения, на приобретение такого имущества, а также недвижимого имущества, находящегося у учреждения на основании договора аренды или безвозмездного пользования, эксплуатируемого в процессе оказания муниципальных  услуг (далее - нормативные затраты на содержание недвижимого имущества);

нормативные затраты на содержание объектов особо ценного движимого имущества, закрепленного за учреждением или приобретенного учреждением за счет средств, выделенных ему учредителем на приобретение такого имущества (далее - нормативные затраты на содержание особо ценного движимого имущества);

нормативные затраты на приобретение услуг связи;

нормативные затраты на приобретение транспортных услуг;

нормативные затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников учреждения, которые не принимают непосредственного участия в оказании муниципальной услуги (административно-управленческого, административно-хозяйственного, вспомогательного и иного персонала, не принимающего непосредственное участие в оказании муниципальной услуги);

прочие нормативные затраты на общехозяйственные нужды.

2. Потребленные ресурсы в натуральном и денежном выражении необходимо распределить в разрезе муниципальных услуг, оказываемых образовательной организацией на основании данных бухгалтерского учета, предусматривающего раздельный учет затрат по каждой муниципальной услуге. 
В случае отсутствия возможности распределить затраты по каждой муниципальной услуге по данным бухгалтерского учета возможно применение структурного метода. 

При применении структурного метода нормативные затраты в отношении нескольких муниципальных услуг определяются пропорционально выбранному основанию (например, затратам на оплату труда и начислениям на выплаты по оплате труда персонала, участвующего непосредственно в оказании муниципальной услуги; численности персонала, непосредственно участвующего в оказании  муниципальной  услуги; площади помещения, используемого для оказания муниципальной  услуги, объему оказываемых муниципальной  услуг др.).

3. Для расчетов используются фактические  данные  с учетом изменений за 2018 год за счет бюджетных средств и средств от оказания платных муниципальных услуг. В расчеты не включаются расходы на приобретение основных средств, на приобретение материальных запасов, используемых для учебных целей, расходы на оплату труда работников культуры по штатному расписанию, педагогического персонала по штатному расписанию и тарификации, услуги по прохождению медицинских осмотров и повышению квалификации работников культуры, педагогических работников, расходы, связанные с учебной и производственной практикой, расходы на организацию и проведение мероприятий для обучающихся, а также расходы на проведение муниципальных  работ в соответствии с муниципальным заданием. 
4. Затраты на оплату труда с начислениями персонала, не принимающего непосредственное участие в оказании муниципальной  услуги (таблица 2),  распределяется по  трем категориям: работники культуры, учебно-вспомогательный, административно-управленческий и обслуживающий. Штатная численность работников принимается в  расчете в соответствии со штатным расписанием  бюджетных организаций на 2020 год, согласованным с отделом культуры  (далее – отдел  культуры).
Согласно постановлению администрации Арзгирского муниципального района Ставропольского края от 06.03.2014 г. № 109 «Об утверждении Положения об оплате труда работников учреждений культуры и учреждений, по виду экономической деятельности «Образование» Арзгирского муниципального района Ставропольского края, от 03.12.2019г. № 848 «О внесении изменений в постановление администрации Арзгирского муниципального района Ставропольского края от 06.03.2014 г № 109 «Об утверждении Положения об оплате труда работников учреждений культуры и учреждений, по виду экономической деятельности «Образование» Арзгирского муниципального района Ставропольского края (в редакции от 26.01.2018г. № 37), от 06.03.2014г. № 110 «Об утверждении Положения об оплате труда административно-управленческого персонала учреждений культуры и учреждений, по виду экономической деятельности «Образование» Арзгирского муниципального района Ставропольского края, от 03.12.2019г. № 847 «О внесении изменений в постановление администрации Арзгирского муниципального района Ставропольского края от 06.03.2014 г № 110 «Об утверждении Положения об оплате труда административно-управленческого персонала учреждений культуры и учреждений, по виду экономической деятельности «Образование» Арзгирского муниципального района Ставропольского края (в редакции от 26.01.2018г. № 37)
1) к административно-управленческому персоналу относятся: руководитель, заместители руководителя;


2) к специалистам культуры относятся: режиссер, руководитель кружка, культорганизатор, руководитель музыкальной части дискотеки, распорядитель танцевального вечера, хормейстер, концертмейстер, аккомпаниатор, звукооператор, художник- модельер сценического костюма, редактор, ведущий библиотекарь, библиотекарь, библиотекарь- каталогизатор, ведущий методист, методист, ведущий библиограф, киномеханик, преподаватель.
 3) все остальные работники относятся к обслуживающему персоналу.

3. При расчете норм затрат на транспортные услуги заполняется расшифровка по мероприятиям (таблица 3), для которых использовались транспортные услуги, и перечень работников, направленных в командировку.


4. При расчете норм расходов на коммунальные услуги (таблица 4) используются фактические расходы топливно-энергетических ресурсов за счет бюджетных средств и средств от оказания платных услуг за 2019 г. Исключаются расходы на имущество не используемое в оказании услуги: общежития и жилой фонд и часть коммунальных расходов, используемая на содержание имущества (на потребление электрической энергии в размере 10 процентов общего объема затрат на оплату указанного вида коммунальных платежей; на потребление тепловой энергии в размере 50 процентов общего объема затрат на оплату указанного вида коммунальных платежей). В таблице указываются тарифы, действующие на 01.01.2020 г.

5. Для расчета норм на услуги связи используются следующие натуральные единицы измерения: количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для местных телефонных соединений (штук), общая продолжительность междугородных телефонных соединений в год (минут), мб/сек, количество SIM-карт (единиц), количество почтовых отправлений в год (штук) (таблица 5).

6. Для расчета натуральных норм расходов на содержание объектов недвижимого имущества используется (таблица 6). В расходы включены услуги на содержание недвижимого имущества и расходы на хозяйственные товары, используемые организацией при проведении работ по содержанию имущества. В затраты на профилактический и текущий ремонт объектов недвижимого имущества включаются используемые расходные материалы, которые отдельно не нормируются (например строительные материалы). В данном случае в натуральные нормы необходимо будет включить количество квадратных метров площади зданий и помещений, отремонтированных с использованием указанных строительных материалов).

7. Для расчета натуральных норм расходов на содержание объектов особо ценного движимого имущества используется таблица 7. Если одна и та же услуга по договору оказывается ежемесячно (например, обслуживание пожарной сигнализации), то в графе «Количество натурального показателя» ставится 1 (одна услуга в год). При распределении этого показателя по муниципальным  услугам, значение будет меньше 1.

В нормы расходов на содержание объектов особо ценного движимого имущества включены расходы на ГСМ, к которым необходимо сделать расшифровку с указанием марки используемого автомобиля, нормы расходов ГСМ, пробег за 2020 г. и количество литров ГСМ используемого в 2020 г. 

В затраты на обслуживание и текущий ремонт объектов недвижимого имущества включаются используемые расходные материалы, которые отдельно не нормируются (например, запчасти к автотранспорту или компьютерной технике, картриджи).

8. При расчете натуральных норм расходов на прочие услуги используется таблица 8. Необходимо сделать расшифровку по работникам, направляемым на курсы повышения квалификации или обучения ответственных лиц.

9. Расчет натуральных норм расходов на резерв на полное восстановление состава объектов особо ценного движимого имущества, необходимого для общехозяйственных нужд, формируемого в установленном порядке в размере начисленной годовой суммы амортизации по указанному имуществу необходимо провести в таблице 9. Отдельно приложить расчет среднего процента амортизационных отчислений в год.
	
	Приложение 1

к приказу отдела культуры

ААМР СК  от 11.12.2019 № 68


ЗНАЧЕНИЯ
норм потребления ресурсов, выраженных в натуральных показателях, по группам затрат на общехозяйственные нужды на оказание муниципальными бюджетными учреждениями, подведомственными отделу культуры администрации Арзгирского  муниципального района  Ставропольского края муниципальных  услуг
	Наименование  муниципаль-ной услуги
	Наименование учреждения и  уникальный  реестровый номер
	Наименование натуральных норм
	 Единица измерения объема услуги
	Значение натуральной нормы
	Объем оказываемых услуг

	Услуга1
	Муниципальное бюджетное учреждение культуры «Межпоселенчес-кое социально-культурное объединение» Арзгирского района Ставропольского края 

900400О.99.0.ББ72АА00000
	1 Натуральные нормы, непосредственно связанные с оказанием муниципальной услуги

	Организация и проведение  мероприятий

	
	1.1Работники непосредственно связанные  с оказание муниципальной услуги

	
	
	Специалисты культуры
	Ставка, штатных единиц
	0,113
	150

	
	
	2. Натуральные нормы, не связанные  с оказанием муниципальной услуги, затрат на общехозяйственные нужды

	
	
	2.1 1Работники не связанные  с оказание муниципальной услуги

	
	
	Административно управленческий персонал 
	Штатных единиц
	0,020
	150

	
	
	Обслуживающий персонал
	Штатных единиц
	0,067
	150

	
	
	2.2. Затраты на общехозяйственные нужды

	
	
	2.2.1Транспортные расходы
	
	0,200
	150

	
	
	2.2.3 Затраты на коммунальные услуги

	
	
	Тепловая энергия
	Гкал
	298
	150

	
	
	газ
	Куб.м
	10,817

	150

	
	
	электроэнергия
	Кват
	33052
	150

	
	
	водоснабжение
	Куб.м
	311
	150

	
	
	

	
	
	Местная телефонная связь
	штук
	6

	150

	
	
	2.2.5. Затраты на содержание имущества

	
	
	Вывоз мусора
	Куб.м
	0,040
	150

	
	
	Текущий ремонт
	Кв.м
	2,467
	150

	
	
	техосмотр
	Ед.
	0,007
	150

	
	
	дератизация
	Кв.м
	2,479
	150

	
	
	Спил деревьев
	Ед.
	0,007
	150

	
	
	2.2.6. Хозяйственные товары

	
	
	Чистящие средства
	штук
	0,040
	150

	
	
	Жидкое мыло
	штук
	0,167
	150

	
	
	Пакеты для мусора
	штук
	0,160
	150

	
	
	лампочки
	штук
	0,120
	150

	
	
	Порошок стиральный
	кг
	0,053
	150

	
	
	Жидкость для чистки стекол
	штук
	0,067
	150

	
	
	ведра
	штук
	0,053
	150

	
	
	Тряпка для мытья полов
	штук
	0,133
	150

	
	
	Мыло туалетное, хозяйственное
	штук
	0,100
	150

	
	
	ГСМ
	л в год
	0,534
	150

	
	
	2.2.7  Расходы на содержание объектов особо ценного движимого имущества

	
	
	Обслуживание системы пожарной сигнализации
	Услуг в год
	0,007
	150

	
	
	Обслуживание  оборудования котельной
	Услуг в год
	0,007
	150

	
	
	Обслуживание системы электроснабжения
	Услуг в год
	0,013
	150

	
	
	Обслуживание системы отопления
	Услуг в год
	0,007
	150

	
	
	2.2.8.Прочие расходы

	
	
	Обслуживание информационных программ
	Услуг в год
	0,001
	150

	
	
	Обучение на курсах повышения квалификации…
	Услуг в год
	
	

	
	
	Разработка паспортов и отчетов по экологии
	 Единица (отчетов)
	0,007
	150

	
	
	Цифровые подписи
	единиц
	0,007
	150

	
	
	Пред рейсовый осмотр
	Услуги в год
	0,007
	150

	
	
	Страхование ОСАГО
	единиц
	0,013
	150

	
	
	Обучение ответственных
	человек
	0,033
	150

	
	
	
	
	
	

	Услуга 2
	Муниципальное бюджетное учреждение культуры «Межпоселенчес-кое социально-культурное объединение» Арзгирского района Ставропольского края 

910100О.99.0.ББ83АА00000
	1 Натуральные нормы, непосредственно связанные с оказанием муниципальной услуги

	Библиотечное, библиографическое и информационное обслуживание пользователей библиотек

	
	1.1Работники непосредственно связанные  с оказание муниципальной услуги

	
	
	Специалисты культуры
	Ставка, штатных единиц
	0,002
	5910

	
	
	2. Натуральные нормы, не связанные  с оказанием муниципальной услуги, затрат на общехозяйственные нужды

	
	
	2.1 1Работники не связанные  с оказание муниципальной услуги

	
	
	Обслуживающий персонал
	Штатных единиц
	0,001
	5910

	
	
	2.2. Затраты на общехозяйственные нужды

	
	
	2.2.6. Хозяйственные товары

	
	
	Чистящие средства
	штук
	
	5910

	
	
	Жидкость для чистки стекол
	штук
	
	5910

	
	
	ведра
	штук
	
	5910

	
	
	Тряпка для мытья полов
	штук
	
	5915

	
	
	Мыло туалетное, хозяйственное
	штук
	
	5910

	
	
	2.2.8.Прочие расходы

	
	
	Подписка на периодическую печать 
	единиц
	
	5910

	
	
	Специалисты культуры
	Ставка, штатных единиц
	
	5910

	
	
	2. Натуральные нормы, не связанные  с оказанием муниципальной услуги, затрат на общехозяйственные нужды

	
	
	2.1 1Работники не связанные  с оказание муниципальной услуги

	
	
	Обслуживающий персонал
	Штатных единиц
	
	5910

	
	
	2.2. Затраты на общехозяйственные нужды

	
	
	2.2.6. Хозяйственные товары

	
	
	Чистящие средства
	штук
	
	5910

	
	
	Жидкость для чистки стекол
	штук
	
	5910

	
	
	Вёдра
	штук
	
	5910

	
	
	Тряпка для мытья полов
	штук
	
	5910

	
	
	Мыло туалетное, хозяйственное
	штук
	
	5910

	
	
	2.2.8.Прочие расходы

	
	
	Подписка
	единиц
	0,010
	5910

	Услуга 3
	Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования «Арзгирская детская школа искусств»

802112О.99.0.ББ55АД96000


	1 Натуральные нормы, непосредственно связанные с оказанием муниципальной услуги

	Реализация  дополнительных  предпрофессиональных программ в области искусств 

	
	1.1Работники непосредственно связанные  с оказание муниципальной услуги

	
	
	Педагогические работники
	Ставка, штатных единиц
	6,0
	210

	
	
	2. Натуральные нормы, не связанные  с оказанием муниципальной услуги, затрат на общехозяйственные нужды

	
	
	2.1 Работники не связанные  с оказание муниципальной услуги

	
	
	Административно управленческий персонал 
	Штатных единиц
	4,0
	210

	
	
	Обслуживающий персонал
	Штатных единиц
	29,2
	210

	
	
	2.2. Затраты на общехозяйственные нужды

	
	
	2.2.3 Затраты на коммунальные услуги

	
	
	газ
	Куб.м
	0,018
	210

	
	
	электроэнергия
	Кват
	10,42
	210

	
	
	водоснабжение
	Куб.м
	0,170
	210

	
	
	2,2.4 Затраты на услуги связи

	
	
	Местная телефонная связь
	штук
	0,005
	210

	
	
	2.2.5. Затраты на содержание имущества

	
	
	дератизация
	Кв.м
	2,423
	210

	
	
	2.2.6. Хозяйственные товары

	
	
	2.2.7  Расходы на содержание объектов особо ценного движимого имущества

	
	
	Обслуживание системы пожарной сигнализации
	Услуг в год
	0,005
	210

	
	
	обслуживание системы видеонаблюдения
	Услуг в год
	0,005
	210

	
	
	2.2.8.Прочие расходы

	
	
	Обслуживание информационных программ
	Услуг в год
	0,005


	210

	
	
	Монтаж системы видеонаблюдения, пожарной безопасности
	Услуг в год
	0,005
	210

	
	
	Медицинский осмотр
	человек
	0,041
	210

	
	
	Подписка на периодическую печать 
	единиц
	0,440
	210

	
	
	Цифровые подписи
	единиц
	0,005
	210


